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Jahrgang:

Einladung ins Schulportal an SchulerIn verteilen

Ausgangssituation:

Du mochtest als (Klassen-)Lehrkraft einer oder mehreren Schulerinnen Einladungen ins
Schulportal austeilen.

Lésung:

Melde Dich im Berliner Schulportal an.

Gehe ins MenU und dort in die Administration.

Klicke auf die Kachel ,Einladungen fur Schulerinnen und Schuler erzeugen”

Schulerinnen und Schiiler suchen

Schule
07K03

Du gelangst auf ein Nachname
Auswahlformular, wo Du
zum Beispiel anhand der

Vorname

Klasse Personen suchen | c.mom -
kannst.
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SchilerInnen und wahle
als Aktion oben rechts
+Einladungsbrief drucken”
aus.

Klasse 713

— ) Klasse 713

Klicke auf ,Ausfihren”.

Die Einladungen werden im Browser als PDF heruntergeladen und kdnnen ausgedruckt
und verteilt werden.

Name: Datum:


http://www.schulportal.berlin.de/
https://schulportal.berlin.de/administration
https://schulportal.berlin.de/administration/einladungschueler

